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PREMESSA

La SISPI, giusta delibera del Consiglio di Amministrazione del 15/03/2017, ha inviato in data
20/03/2017 all’Ufficio Pubblicazioni Ufficiali dell’Unione Europea un bando di gara mediante
procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 50/2016 come recepito nella Regione
Siciliana tramite la L.R. 08/2016 (di seguito “D.Lgs. 50/2016”), suddivisa in due lotti, per
I’affidamento del Servizio di notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni al
Codice della Strada e di atti giudiziari, nonche di atti amministrativi emessi sulla base di
leggi e regolamenti di competenza del Comune di Palermo.

Con la presentazione dell’offerta I’Operatore Economico implicitamente accetta senza
riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nella documentazione di gara.

TIPOLOGIA E CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

La fornitura oggetto di gara comprende il Servizio di notifica dei verbali di violazione al
Codice della strada, di atti giudiziari e di atti amministrativi di competenza del Comune di
Palermo, con annesse attivitd di archiviazione cartacea ed elettronica e relativa
rendicontazione, da eseguirsi nel territorio comunale di Palermo a mezzo messo
notificatore appositamente nominato dal Comune di Palermo.

Ai sensi dell’art. 51 c. 1 del D.Lgs 50/2016 I’appalto & suddiviso nei seguenti lotti:

1. Lotto 1 CIG 7018679D20: notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni al
Codice della Strada accertate dalla Polizia Municipale del Comune di Palermo ai sensi
degli artt. 200 e 201 del Nuovo Codice della Strada (D.Lgs 285/92 e s.m.i.) e degli atti
giudiziari da notificarsi ai sensi degli artt. 136 e seguenti c.p.c,, dalla L. 890/82 e s.m.i,,
dal D.Lgs. 261/99, nonché delle normative di settore riferite all’atto da notificare

2. Lotto 2 CIG 7018695A55: notificazione di atti amministrativi emessi sulla base di
leggi e regolamenti di competenza del Comune di Palermo.

Ai sensi dell’art. 51 c. 2 del D.Lgs 50/2016 verranno ammesse solo offerte presentate per
entrambi i lotti da intendersi associati per come & previsto nel bando di gara, riservandosi,
dunque, la Stazione Appaltante il diritto di aggiudicare entrambi i lotti ad un unico
operatore economico.

Le condizioni e le modalita che dovranno essere osservate per la presentazione dell’offerta
e per 'esecuzione della fornitura sono descritte:

. nel Bando di Gara (BG)
. nel presente Disciplinare di Gara (DG)

. nel Capitolato Speciale d'appalto (CS)

. nel documento Specifiche Tecniche (ST)
. nel documento “Note per la compilazione dell’Offerta tecnica” (Allegato “NOT”)
. nei criteri di valutazione delle offerte (Allegato “CVO”)
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o nello schema formulario DUGE

. nella dichiarazione sostitutiva ed integrativa del DUGE
o nel Patto diintegrita

o nel fac-simile Dichiarazione di Offerta economica (DO)

. nella Lettera d’Ordine, che verra formalizzata una volta divenuta efficace
I"aggiudicazione, controfirmata dall’Operatore Economico aggiudicatario assumendo
valore di contratto.

Il periodo di vigenza contrattuale sara di 24 mesi, ferma restando I'eventuale richiesta di
anticipata esecuzione del servizio nei modi e alle condizioni di cui all’art. 32 ¢. 8 del D.Lgs.
50/2016.

MODALITA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

| plichi contenenti le offerte e la documentazione richiesta devono pervenire mediante
raccomandata del servizio delle Poste Italiane S.p.A., ovvero mediante agenzia di recapito
autorizzata, entro il termine perentorio, pena I'esclusione, del giorno 26/04/2017 ore 12.00
al seguente indirizzo: SISPI - Sistema Palermo Informatica S.p.A., con sede in Palermo - via
Ammiraglio S. Denti di Piraino n. 7, Ufficio Acquisti.

Allo stesso indirizzo &, altresi, ammessa la consegna a mano da effettuare entro il
medesimo termine perentorio e a fronte della quale sara rilasciata apposita ricevuta.

| plichi devono essere debitamente chiusi e sigillati e devono recare all’esterno il
nominativo, I'indirizzo, il codice fiscale, il numero di fax e I'indirizzo PEC del concorrente e la
dicitura “Non aprire - GARA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE DEI
VERBAL!I DI ACCERTAMENTO DELLE VIOLAZIONI AL CODICE DELLA STRADA, DI ATTI
GIUDIZIARI E DI ATTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI PALERMO, GARA SIMOG N.
6697264".

Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi
segno o impronta tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare 'autenticita della
chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l'integrita e la non
manomissione del plico e delle buste.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti deve essere riportata sul plico
I'indicazione di tutti i componenti, unitamente agli indirizzi, codici fiscali dei singoli
partecipanti, numeri di fax e I'indirizzo PEC, sia se questi sono gia costituiti sia se sono da
costituirsi.

| plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui
lembi di chiusura recanti il nominativo del partecipante e la dicitura, rispettivamente:

“Busta A - Documenti Amministrativi”;
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“Busta B - Offerta Tecnica’’;
“Busta C - Offerta economica”

Ciascuna busta dovra contenere la documentazione specificata nel successivo paragrafo
“Confezionamento dei plichi” e ferma restando le previsioni di cui al c. 9 dell’art. 83 del
D.Lgs. 50/2016.

[l recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente restando esclusa ogni
responsabilita della stazione appaltante nel caso in cui il plico, per qualsiasi motivo, non
pervenga nel termine stabilito.

Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti
della stazione appaltante e non verra restituita neanche parzialmente alle Imprese ad
eccezione della garanzia provvisoria che verra restituita nei termini di legge. La stazione
appaltante non corrispondera rimborso alcuno, a qualsiasi titolo o ragione, per la
documentazione presentata.

REQUISITI PER AMMISSIONE

Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara i soggetti di cui all’art. 45 commi 1 e 2 del
D.Lgs. 50/2016.

Ai soggetti che intendano riunirsi o consorziarsi si applicano le disposizioni di cui al’art. 48
del D.igs 50/2016.

| partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di idoneita professionale (art. 83
comma 1 lett. a del D.Lgs n. 50/2016) e di capacita economico finanziaria (art. 83 comma 1
lett. b del D.Lgs n. 50/2016) e tecnico - professionali (art. 83 comma 1 lett. ¢ del D.Lgs n.
50/2016) di seguito specificati. Ai sensi dell’art. 8o c. 6 del D.Lgs. 50/2016, i partecipanti non
devono trovarsi, in qualunque momento della procedura, nelle condizioni di cui al’art. 80
cc. 1,2, 4 e5del D.Lgs. 50/2016.

Non € ammessa la partecipazione ai soggetti che si trovino nelle condizioni di cui all’art. 53
C. 16 ter del D.Lgs. 165/2001 ovvero qualora sussistono relazioni di parentela o affinita, tra i
titolari, gli amministratori, i soci e i dipendenti del’impresa e i dirigenti e i dipendenti
dell'lAmministrazione; nonché vincoli di lavoro o professionali, in corso o riferibili ai due anni
precedenti con gli amministratori e i responsabili delle unita organizzative
delPAmministrazione, anche ai fini del monitoraggio di cui ail’art. 1, comma o, lettere e) ed
f) della Legge 190/2012 s.m.i. e dell’art. 42 del D.Lgs. 50/2016.

SUBAPPALTO

E’ ammesso subappalto esclusivamente per le attivita di realizzazione e manutenzione del
sistema informativo per la tracciabilita degli atti notificati. Detto subappalto & disciplinato
dall’art.105 D.Lgs. 50/2016.

L'importo del contratto di subappalto non pud superare la quota del 30% rispetto
all’importo complessivo del contratto. L’operatore economico qualora intenda avvalersi del
subappalto dovra:
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- indicare che si riserva di subappaltare alcune prestazioni (che dovranno essere indicate
nella successiva fase di presentazione dell’offerta) nei limiti di quelle sopra individuate;

- indicare una terna di possibili subappaltatori, nell’ambito dei quali 'offerente risultato
aggiudicatario dovra indicare il solo affidatario del subappalto (art. 105, comma 6 D. Lgs.
50/2016), qualora chiedera I’autorizzazione a subappaltare;

Inoltre, Il fornitore deve dimostrare I’assenza delle cause di esclusione, di cui all’art. 80 del
D.Lgs 50/2016, in capo ad ogni potenziale subappaltatore allegando apposite dichiarazioni
rese da ciascuno di essi (DGUE e dichiarazioni sostitutive ed integrative del DGUE).

CONFEZIONAMENTO DEI PLICHI

Le buste A, B e Cdi cui al punto “Modalita di presentazione delle offerte” inserite nel plico
devono contenere ciascuna i documenti di seguito specificati.

L'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta
dedicata all’offerta economica - Busta C, costituira causa di esclusione.

Busta “A” - Documenti Amministrativi

La busta “A” deve recare la dicitura “BUSTA A - - Documenti Amministrativi relativi alla gara
per il Servizio di notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni al codice della strada,
di atti giudiziari e di atti amministrativi emessi sulla base di leggi e regolamenti di competenza
del Comune di Palermo. - Gara Simog n. 6697264” e deve contenere:

1) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo), redatto in lingua italiana e in conformita al
modello di formulario e alle Linee Guida del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti
pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana - Serie generale - n. 170 del
22/07/2016, anche compilato in forma elettronica, stampato e debitamente sottoscritto.

Con il DGUE ['operatore economico dichiara di non trovarsi in una delle situazioni di cui
all'articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 e di soddisfare i criteri di selezione e i requisiti definiti nel
bando di gara. Al DGUE deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identita
del/dei sottoscrittorefi. In caso di procuratore deve essere allegata copia conforme
all'originale della relativa procura.

L'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento sulle
capacita di altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione deve compilare un solo DGUE.

L'operatore economico che partecipa per proprio conto ma che fa affidamento sulle
capacita di uno o pit altri soggetti, deve presentare insieme al proprio DGUE, oltre ai
documenti di cui al successivo punto 4, un DGUE distinto che riporti le informazioni
pertinenti per ciascuno dei soggetti interessati.

Infine, se pili operatori economici compartecipano alla procedura di appalto sotto formadi
raggruppamento, comprese le associazioni temporanee, consorzi o GEIE, anche non ancora
costituiti, dev'essere presentato per ciascuno degli operatori economici partecipanti, oltre
‘alla documentazione di cui ai successivi punti 4 e 5, un DGUE distinto contenente le
informazioni richieste.
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2) Dichiarazione integrative al DUGE e sostitutive ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. 0
pil dichiarazioni ai sensi di quanto previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non
residenti in Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la legislazione dello stato di
appartenenza con la quale il legale rappresentante o titolare del concorrente, o suo
procuratore, assumendosene la piena responsabilita dichiara:

a) ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, comma 9, lettere e) della Legge 190/2012 s.m.i,, la
sussistenza o meno di relazioni di parentela o affinita, tra i titolari, gli amministratori, i soci e
i dipendenti dell'impresa e i dirigenti e i dipendenti dell' Amministrazione

b) di aver preso conoscenza delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli
relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di
previdenza ed assistenza e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna
esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sulla determinazione della
propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa I'offerta economica presentata

c) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante il contratto, rinunciando fin d’ora
a qualsiasi azione o eccezione in merito, ad esclusione di quelle previste per legge

d) Vindirizzo di PEC o strumento analogo negli altri Stati membri, al fine dell'invio delle
comunicazioni e degli scambi di informazioni, e/o richieste di integrazioni e chiarimenti (ex
artt. 52 e 76 del d. Igs. 50/2016).

e) di impegnarsi ad osservare I’obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge 13
agosto 2010, n. 136 e smi, a pena di nullita assoluta del contratto.

f) di impegnarsi a rispettare e a far rispettare ai propri dipendenti gli obblighi di condotta
previsti dal codice etico e di comportamento della stazione appaltante;

g) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nel’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa,

3) (Eventuale) Documentazione inerente I'istituto dell’avvalimento.

Nel caso in cui le imprese, carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico
ed organizzativo richiesti dal bando, vogliano partecipare alla gara utilizzando Pistituto
dell’avvalimento, potranno soddisfare tale loro esigenza presentando, nel rispetto delle
prescrizioni del DPR 445/2000, la documentazione prevista dall’art. 89, comma 1 ovvero:

a) una dichiarazione sottoscritta dalla impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di
quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 80 nonché il possesso dei requisiti
tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento (presentando un DGUE distinto debitamente
compilato e firmato dai soggetti interessati con le informazioni richieste);

b) una dichiarazione sottoscritta resa dall'impresa ausiliaria, secondo il modello contenuto
nelle dichiarazioni sostitutive e integrative di cui al punto 2) allegate alla documentazione di
gara, con cui quest'ultima si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a
mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui & carente
il concorrente;
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c) contratto in virtl del quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a
fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata
dell'appalto. Il contratto di avvalimento, deve indicare in modo esplicito compiuto ed
esauriente 'oggetto del contratto di avvalimento, ovvero le risorse e i mezzi prestati, che
dovranno essere elencati in modo dettagliato.

4) (Se del caso: nel caso di RTI, associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito)
Dichiarazione integrative al DUGE e sostitutive ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. di cui
al punto 2) con la quale ciascun operatore economico, inoltre:

a) indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l'impegno, in caso di
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con
riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE;

b) specifica, ai sensi dell'art. 48 comma 4 del codice, le parti del servizio che saranno
eseguite da ciascun componente.

5) (nel caso di RTI, associazione o consorzio o GEIE gia costituito) Mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero I’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE.

6) (se del caso: subappalto) DGUE e dichiarazioni sostitutive ed integrative del DGUE per
ciascun potenziale subappaltatore ai fini della verifica dell’assenza di motivi di esclusione di
cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016

7) Garanzia provvisoria pari al 2% del valore complessivo stimato di ciascun lotto della gara
per il quale si concorre, ovvero pari ad € 55.000,00 (Euro cinquantacinquemila/oo) per il
Lotto 1 e pari a € 44.000,00 (euro quarantaquattromila/oo) per il Lotto 2, costituita con le
modalita e nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 93 del D.Igs 50/2016: detta garanzia
puo quindi essere costituita, a scelta dell'offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico
garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell'amministrazione
aggiudicatrice.

Si_precisa_che l'operatore economico sara tenuto a presentare due distinte garanzie
provvisorie.

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, & ridotto del 50 per cento per gl
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISO/IEC 17000, la
certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEl
ISO9000. L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, & ridotto del 30 per cento,
anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per gli operatori economici in
possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del
regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre
2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai sensi
della norma UNI ENISO14001. L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, &
ridotto del 20 percento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo,
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per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano
almeno il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del
marchio di qualitd ecologica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento
(CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009. L'importo
della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 15 per cento per gli operatori
economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN
ISO 14064-1 0 un'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI
ISO/TS 14067. Per fruire delle predette riduzioni, I'operatore economico segnala, in sede di
offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti daile norme
vigenti. L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo ¢& ridotto del 30 per cento, non
cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in
possesso del rating di legalitd o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del
decreto legislativo n. 231/2001 o di certificazione social accountability 8oco, o di
certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute dei lavoratori, o
di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEl EN ISO 50001 riguardante il
sistema di gestione dell'energia o UNI CEl 11352 riguardante la certificazione di operativita
in qualitd di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e
per gli operatori economici in possesso della certificazione I1SO 27001 riguardante il sistema
di gestione della sicurezza delle informazioni.

Nel caso di possesso delle ulteriori certificazioni indicate nell’art. 93, c. 7 del D.Lgs. n. 50/16
I’Operatore Economico potra usufruire delle altre forme di riduzione della garanzia nei limiti
indicati dalla citata normativa; anche in tale caso devono essere prodotte copie rese
conformi agli originali delle certificazioni possedute.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo
comma, del codice civile nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni,
a semplice richiesta scritta della stazione appaitante.

La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell'offerta.

In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 48 del Codice la garanzia deve
essere intestata a ciascun componente il raggruppamento.

In caso di associazioni temporanee di imprese di tipo orizzontale per beneficiare della
riduzione di cui al predetto articolo & necessario che ciascuna impresa sia certificata ai sensi
dell’art. 93 comma 7 del D.Lgs. 50/2016.

In caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che
costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il
raggruppamento stesso pud beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle
prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume nelia
ripartizione dell’oggetto contrattuale allinterno del raggruppamento.

In caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) del’art. 45, comma 2, del
Codice, il concorrente pud godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui
la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.
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8) Impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia
provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di cui
all’articolo 103 del Codice qualora I'offerente risultasse affidatario.

9) Documentazione attestante il versamento a favore dell’ANAC secondo le modalita, nella
misura indicata ed in conformita alle istruzioni riportate sul sito www.avcp.it riferito al lotto
per il quale si concorre.

Lotto 1: CIG n. 7018679D20 contributo pari a € 140,00 (centoquaranta/oo euro)
Lotto 2: CIG n. 7018695A55 contributo pari a € 140,00 (centoquaranta/oo euro)
Il pagamento della contribuzione avviene con le seguenti modalita:

- online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express.
Per eseguire il pagamento sara necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le
istruzioni a video oppure I'emanando manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto
pagamento, ['utente otterra la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta,
all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede diiscrizione;

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e
bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovra essere allegato in originale
all’offerta.

Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli operatori economici dovranno
allegare all’offerta, copia della ricevuta di pagamento on-line trasmessa via posta
elettronica dall’Autorita nell’ipotesi di pagamento mediante carta di credito oppure
Poriginale dello scontrino rilasciato nell’ipotesi di pagamento in uno dei punti vendita
abilitati Lottomatica.

Determinera 'esclusione dalla procedura di gara il mancato pagamento del contributo
entro il termine decadenziale di partecipazione alla gara.

10) Patto di Integrita.

Patto d’integrita tra Sispi e gli operatori economici partecipanti alla procedure di
affidamento dei contratti pubblici, sottoscritto dal legale rappresentante dell’impresa
concorrente ovvero dai legali rappresentanti delle imprese concorrenti in caso di ATl o di
consorzio di cui allart. 45 comma 2 lettere e) e g) del D.lgs. 50/2016. Nellipotesi di
avvalimento il patto d’integrita deve essere sottoscritto anche dal legale rappresentante
dell’impresa ausiliaria.

11) Allegati di gara

Copia del presente Disciplinare, del Capitolato speciale d’appélto e delle Specifiche tecniche
controfirmate per accettazione.

12) Idonee dichiarazioni bancarie
Buste sigillate contenente Idonee dichiarazioni bancarie (almeno due).

13) Passoe

Servizio di notificazione verbali
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La Stazione Appaltante verifichera, ai sensi dell’art. 216 comma 13 del D.Igs. n. 50/2016, il
possesso dei requisiti attraverso il sistema AVCPass. A tal fine, tutti i soggetti interessati a
partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul
Portale Anticorruzione (Servizi ad accesso riservato — AVCPASS) secondo le istruzioni ivi
contenute. L’operatore economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e
individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG della
procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella busta contenente la
documentazione amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata,
inseriscono a sistema i documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di
capacitd economico finanziaria e tecnico professionale che sono nella loro esclusiva
disponibility e, pertanto, non reperibili presso Enti certificatori. Resta fermo I"obbligo per
I’operatore economico di presentare le autocertificazioni richieste dalla normativa vigente
in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento.

Il mancato inserimento del PASSOE nella busta contenente la documentazione
amministrativa non costituisce causa di esclusione. La Stazione Appaltante, in caso di
mancata produzione o produzione di un PASSOE non conforme, ne chiedera la
regolarizzazione - a pena di esclusione e senza applicazione di sanzione alcuna - entro un
termine perentorio (Deliberazione ANAC 157 del 18/02/2016).

Busta “B” - Offerta tecnica
La busta “B” deve recare la dicitura “BUSTA B Offerta tecnica relativa alla gara per il Servizio
di notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni al codice della strada, di atti
giudiziari e di atti amministrativi emessi sulla base di leggi e regolamenti di competenza del
Comune di Palermo - Gara Simog n. 6697264” e deve contenere, a pena di esclusione, una
relazione redatta secondo le indicazioni riportate nel fascicolo “Note per la compilazione
dell’Offerta tecnica” Allegato “NOT”.

Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “B-Offerta tecnica” devono essere
sottoscritti, a pena di esclusione:

- dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo;

- da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno I’ATl, il Consorzio o il Gele, nel
caso di ATl, Consorzio o Geie non ancora costituto;

- dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel
caso di ATl, Consorzio o Geie gia costituiti.

Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un
procuratore del legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura.

Nell’offerta tecnica non devono essere inseriti elementi che possano in qualche maniera
anticipare il contenuto dell’offerta economica

’operatore economico dovra dichiarare adeguatamente motivando quali sono le parti
dell’offerta tecnica idonee a rivelare i segreti tecnici e industriali e quindi da secretare in
caso di accesso agli atti di gara.

Servizio di notificazione verbali
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Busta “C” — Offerta Economica

La busta “C” deve recare la dicitura “BUSTA C - Offerta economica relativa alla gara per il
Servizio di notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni al codice della strada, di
atti giudiziari e di atti amministrativi emessi sulla base di leggi e regolamenti di competenza
del Comune di Palermo. - Gara Simog n. 6697264"” e deve contenere, a pena di esclusione, la
Dichiarazione di Offerta economica, redatta in regola con le disposizioni fiscali vigenti ed in
lingua italiana, contenente:

e per ciascuno dei lotti, il ribasso percentuale (in cifre ed in lettere), da applicare
all'importo unitario posto a base di gara al netto degli oneri per la sicurezza di natura
interferenziale non soggettia ribasso .

o la stima dei costi relativi alla sicurezza (da rischio specifici/aziendali) di cui all’art. 95,
comma 10, del Codice;

Le percentuali di ribasso devono essere espresse fino alla terza cifra decimale.

Sono ammesse esclusivamente offerte economiche in ribasso rispetto al prezzo posto a
base d’asta ed espresse per entrambi i lotti oggetto della gara. Le offerte non devono
contenere, a pena di nullita, alcuna riserva, eccezione o condizione.

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento
rispetto all'importo a base di gara o che contengano riserve o eccezioni.

In caso di eventuale discordanza fra il ribasso espresso in cifre e quello espresso in lettera,
verra ritenuto valido quello pit conveniente per la stazione appaltante.

La dichiarazione d’offerta sara vincolante per 180 (centottanta) giorni dalla data di
presentazione. Non saranno ammesse offerte parziali.

Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici stabiliti in altro stato diverso
dall’ltalia, devono essere espressiin euro.

La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione:
dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.

da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno I'AT], il Consorzio o il Geie, nel
caso di ATl, Consorzio o Geie non ancora costituto.

dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel
caso di ATl, Consorzio o Geie gia costituiti.

Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale
rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura.

RICHIESTE DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sui documenti di gara potranno
essere richiesti esclusivamente tramite PEC all’Ufficio Acquisti della SISPI (PEC:
ufficioacquisti@cert.sispi.it), entro 10 (dieci) giorni prima della data di scadenza per la
presentazione dell’offerta.

/ Servizio di notificazione verbali
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Le risposte saranno comunicate fino a sei giorni prima la scadenza e rese disponibili sul
profilo di committente

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA FORNITURA

L’aggiudicazione dell’appalto regolato dal presente Disciplinare avverra secondo il criterio
dell'offerta economicamente pili vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 2, del d.Igs.
50/2016, sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo.

La Commissione valutera gli elementi di natura quantitativa e qualitativa elencati nelle
seguenti tabelle, attribuendo a ciascuno di essi il punteggio massimo specificato
attenendosi ai principi ed ai criteri specificati nell’Allegato CVO.

Servizio di notificazione verball
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Tabella degli elementi di valutazione dei Lotti

: NATURA
- ELEMENTO DI DESCRIZIONE PUNT|
VALUTAZIONE MAX Qualitativa Quantitativa
1 Innovazione dei processi gestionali che il Fornitore 10 X
intende attuare in relazione ai servizi oggetto della
Fornitura
2.2 Numero di dipendenti medi del fornitore negli ultimi 3 5 X
anni
2.b Adeguatezza, coerenza e flessibilita del!’organizzazione S X
preposta all'espletamento dei servizi oggetto della
Fornitura
Archiviazione cartacea temporanea dei documenti:
3a * modalita operative 3 X
3.b * archivio fisico 2 X
3.c ¢ sistema informatico per la gestione documentale S X
4 Sistema informatico per la rendicontazione delle 15 X
attivita
S Varianti migliorative dei requisiti minimi 10 X
6 Ulteriori prestazioni offerte 5 X
7.a Valori dei livelli di servizio contrattuali, offerti per gli 7
indicatori richiesti come ‘requisito minimo’:
¢ tempo medio di perfezionamento delle notifiche X
* numero medio di tentativi di notifica per singolo X
atto
* incidenza % CAD emessi X
¢ incidenza % CAN emessi X
7.b Numero di ulteriori indicatori dei livelli di servizio 3 X
contrattuali
Totale Punteggio Tecnico | 70
8 Prezzo offerto (% di ribasso) 30 X
Totale Punteggio di Lotto | 100

Servizio di notificazione verbali
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MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

La seduta pubblica per apertura dei plichi si terra presso i locali della Sispi S.p.A., sita in
Palermo via Ammiraglio S. Denti di Piraino n. 7 in data 03/05/2017 alle ore 10:00.

Le sedute di gara possono essere sospese o aggiornate ad altra ora o ad un giorno
successivo salvo che nella fase di apertura delle offerte economiche.

Delle sedute di gara successive alla prima sara data comunicazione agli operatori economici
con congruo preavviso.

Alle operazioni di gara in seduta pubblica avranno diritto di parola i legali rappresentanti dei
concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega.

La Commissione giudicatrice sara appositamente nominata dallorgano decisionale
competente, ai sensi degli artt. 8 e 9 della L.R. n. 12/2011 e s.m.i,, dopo la scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte. ‘

La Commissione procedera alla verifica dell'integrita dei plichi pervenuti, della tempestivita
della ricezione nonché allapertura e alla verifica del contenuto della Busta “A”. In
particolare, si procedera a:

- verificare la regolarita formale delle buste contenenti la documentazione amministrativa,
I'offerta tecnica e quella economica e in caso negativo ad escludere le offerte dalla garg;

- verificare la regolarita della documentazione amministrativa attestante il possesso dei
requisiti al fine della loro ammissione alla gara.

In ogni caso, nell'ipotesi in cui si riscontrino delle mancanze, incompletezze, o irregolarita
degli elementi e delle dichiarazioni tali da ritenere necessario I'applicazione del soccorso
istruttorio, si procedera alla sospensione della seduta pubblica per lattivazione della
relativa procedura ai sensi dell’art. 83 comma 9 del d. Lgs. 50/2016.

La Commissione giudicatrice procedera in seduta pubblica all'apertura delle buste
contenenti le Offerte Tecniche ed all'accertamento della loro regolarita formale.

Successivamente la commissione giudicatrice proceders, in una o piti sedute riservate, sulla
base della documentazione contenuta nella busta “B - Offerta tecnica” alla valutazione
delle proposte progettuali presentate dai concorrenti secondo quanto richiesto negli atti di
gara e nei documenti di progetto e all'assegnazione dei relativi punteggi.

Successivamente, in data che sara comunicata agli operatori economici con congruo
anticipo, la commissione giudicatrice procedera all’apertura, in seduta pubblica, delle buste
“C-Offerta economica” presentate dai concorrenti ammessi.

In tale seduta, prima dell’apertura delle buste contenenti I'offerta economica, sara
comunicato agli operatori economici il punteggio ottenuto nell’offerta tecnica.

La commissione procede alla individuazione delle offerte che superano la soglia di anomalia
di cui all’art. 97, comma 3 del Codice.

Servizio di notificazione verbali
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La congruita delle offerte & valutata quando sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei
punti relativi agli altri elementi di valutazione, risultano pari o superiori ai quattro quinti dei
corrispondenti punti massimi previsti nella presente disciplinare di gara.

Ai fini del calcolo della soglia di anomalia la commissione prendera in considerazione la
terza cifra decimale da arrotondarsi all'unita superiore se la successiva cifra & pari o
superiore a cinque.

Il RUP con l'ausilio della commissione giudicatrice procedera con la verifica delle offerte
anormalmente basse ai sensi dell'art. 97, comma 3, del D.Igs. n. 50/2016 anche tenuto conto
di quanto previsto all’'ultimo periodo del comma 6 dell’art. 97.

Al termine della verifica delle offerte anomale verra stilata la graduatoria provvisoria per
ciascun lotto.

Una volta stilate le graduatorie per ciascuno dei due Lotti, la ‘Commissione giudicatrice’
procedera a stilare una graduatoria complessiva, valida per 'eventuale aggiudicazione di
entrambi i Lotti al medesimo Operatore Economico. A tal fine, sempre utilizzando il metodo
“aggregativo compensatore”, si procedera cosi come definito all’art. 3 del CVO.

Al termine delle attivita di loro competenza la Commissione Giudicatrice trasmettera tutti
gli atti alla stazione appaltante la quale procedera all’aggiudicazione nel rispetto delle
disposizioni di cui all’art. 32 del D.Igs. n.50/2016 e previo eventuale esercizio della facolta di
richiesta di spiegazioni di cui all’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 e delle conseguenti esclusioni.

La proposta di aggiudicazione, cosi come risultante dal verbale di gara, & subordinata agli
accertamenti di legge e all’approvazione da parte dell’organo competente della stazione
appaltante.

Una volta approvata la graduatoria dalla stazione appaltante, verra trasmessa apposita
lettera di aggiudicazione nei termini di legge.

In ogni caso, 'aggiudicazione diverra efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti
di ordine generale e di ordine speciale sull’aggiudicatario e sul concorrente che segue in
graduatoria.

Si procedera alla verifica dei requisiti di partecipazione alla gara attraverso la banca dati
AVCPass istituita presso 'ANAC ex art. 216, comma 13, del D.Igs. n. 50/2016.

La stazione appaltante si riserva di procedere all'aggiudicazione della gara anche in
presenza di una sola offerta purché congrua e conveniente.

La stazione appaltante si riserva di non procedere, nelle ipotesi previste dall’art. 95, comma
12 del D.Lgs 50/2016 e cioé se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto del contratto, all'aggiudicazione della gara senza che i concorrenti possano
vantare alcuna pretesa al riguardo.

In ogni caso nessun compenso o rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle
offerte presentate o in caso di annullamento della gara.

Servizio di notificazione verbali
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STIPULA DEL CONTRATTO

A norma dell’art. 32, ¢. 8 del D.Igs. n. 50/2016 il contratto verra stipulato, tramite invio della
Lettera d’ordine e conseguente accettazione da parte dell’aggiudicatario, entro 60 giorni
dalla efficacia dell’aggiudicazione, e comunque successivamente al termine di cui all’art. 32
co. 9 D.Lgs. n. 50/2016, salvo un diverso termine concordato con I'affidatario.

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica mediante scrittura privata certificata.

Ai fini della stipula del contratto, "operatore economico aggiudicatario & tenuto, a pena di
decadenza dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in
conformita alle richieste che gli perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della
tempistica assegnata.

Nello specifico I'aggiudicatario dovra:

e produrre la garanzia definitiva in conformita alle modalita specificate dall’art. 103 del
D.lgs. 50/2016 come richiamato dal Capitolato Speciale d’Appalto (CS);
la garanzia deve avere una validita corrispondente alla durata del contratto e, ad ogni
modo sino a quando ne venga disposto lo svincolo dalla stazione appaltante. La
garanzia dovra inoltre essere reintegrata qualora durante 'esecuzione del contratto la
stazione appaltante dovesse avvalersene.

e esibire, qualora aggiudicazione fosse disposta a favore di una A.T.l. (non costituita), la
scrittura privata autenticata prevista dall’art. 48, c. 13 del D.Igs. 50/2016;

e sottoscrivere la Lettera d’Ordine entro il termine sopra indicato nella consapevolezza
che, in caso di inottemperanza, la stazione appaltante si riserva di disporre la
decadenza dall’aggiudicazione, all’escussione della garanzia provvisoria e
all’affidamento dell’appalto al concorrente che segue in graduatoria.

Del rapporto contrattuale stipulato con I'aggiudicatario faranno parte integrante, anche se
non materialmente allegati:

¢ il Bando di Gara;

¢ il presente Disciplinare di Gara (DG);

¢ il Capitolato Speciale d'Appalto (CS);

» e Specifiche Tecniche (ST);

e [a Lettera d’Ordine;

¢ ’Offerta tecnica presentata dal fornitore;

¢ la Dichiarazione d'Offerta economica conforme al fac-simile DO;
e ’eventuale DUVRI o Informativa ex art. 26 D.Lgs. 81/08.

In caso di conflitto tra le disposizioni contenute nei diversi atti contrattuali, si osservera
Pordine di prevalenza individuato all’art. 1 c. 4 del Capitolato Speciale d’Appalto.

In caso di conflitto tra le disposizioni contenute nel Bando e nel Disciplinare di Gara
prevalgono le disposizioni del Bando.
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ESECUZIONE ANTICIPATA DELLA FORNITURA

In considerazione di motivate ragioni d’urgenza, la SISPI si riserva la facolta, previa
autorizzazione del RUP di dare avvio anticipato all’esecuzione del contratto nei limiti di cui
all’art. 32 c. 13 del D.Lgs 50/16 e s.m.i..

ELENCO DEGLI ALLEGATI!

*

*

*

Capitolato Speciale d'appalto (CS)

Specifiche Tecniche (ST)

documento “Note per la compilazione dell’Offerta tecnica” (NOT)
criteri di valutazione delle offerte (CVO)

Patto di integrita

Schema formulario DUGE

dichiarazioni sostitutive e integrative del DUGE

fac-simile di Dichiarazione di Offerta economica (DO)

Per tutto quanto non previsto nella presente documentazione di gara trovano applicazioni
le vigenti disposizioni di legge in materia.
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